
 

 

 

 

ระเบียบสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จาํกัด 

ว่าด้วย  การไปปฏิบัตงิานและการเบิกค่าใช้จ่าย พ.ศ. 2551 

- - - - - - - - - - - - - - - 

  เพ่ือให้มีหลกัเกณฑ์ในการเบิกคา่ใช้จา่ยสําหรับผู้ไปปฏิบตังิานให้สหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์ 

จํากดั  ซึง่ประกอบด้วย  กรรมการ  ท่ีปรึกษา  ผู้ตรวจสอบกิจการ  จงึอาศยัอํานาจตามความในข้อบงัคบัของ

สหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั  ข้อ  63 (7) และข้อ  80  ประกอบกบัมตท่ีิประชมุคณะกรรมการดําเนินการ   

ชดุท่ี  60  ครัง้ท่ี  2  วนัท่ี  11 กมุภาพนัธ์ พ.ศ. 2551 กําหนดระเบียบว่าด้วยการไปปฏิบตังิานและการเบิกคา่ 

ใช้จา่ย  พ.ศ. 2551 ดงันี ้

  ข้อ  1.  ระเบียบนีเ้รียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั  วา่ด้วยการไปปฏิบตัิ 

งานและการเบิกคา่ใช้จา่ย  พ.ศ. 2551” 

  ข้อ  2.  ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัถดัจากวนัประกาศเป็นต้นไป 

  ข้อ  3.  ให้ประธานกรรมการรักษาการตามระเบียบนี ้

  ข้อ  4.  ในระเบียบนี ้

   “สหกรณ์”  หมายถึง  สหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั 

   “คณะกรรมการ”  หมายถึง  คณะกรรมการดําเนินการ  และคณะกรรมการอ่ืน ๆ ของ

สหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั 

   “ประธานกรรมการ”  หมายถึง  ประธานกรรมการสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์ จํากดั 

   “ผู้จดัการ”  หมายถึง   ผู้จดัการสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั 

   “ผู้ไปปฏิบตังิาน”  หมายถึง  ผู้ ท่ีได้รับอนญุาตจากประธานกรรมการ หรือจากผู้ ท่ีประธาน

กรรมการมอบหมาย ให้เดนิทางไปปฏิบตังิานให้กบัสหกรณ์  ยกเว้นเจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ 

  ข้อ  5.  การไปปฏิบตังิานให้สหกรณ์  ผู้ไปปฏิบตังิานต้องทําเร่ืองเสนอรายละเอียดงานท่ีได้ไป

ปฏิบตัแิละคา่ใช้จา่ย  ให้ประธานกรรมการ  หรือผู้ ท่ีประธานกรรมการมอบหมายทราบด้วย ยกเว้นการไปร่วม

ประชมุคณะกรรมการซึง่ท่ีประชมุใหญ่ได้กําหนดคา่ตอบแทนไว้แล้ว 

  ข้อ  6.  ผู้ ไปปฏิบตังิานสามารถเบกิคา่ใช้จา่ยได้ดงันี ้

   6.1  คา่เบีย้เลีย้ง 

          การไปปฏิบตังิานให้เบกิคา่เบีย้เลีย้งได้วนัละ  500  บาท 
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   6.2  คา่ท่ีพกั 

          การเดนิทางไปปฏิบตังิานท่ีจําเป็นต้องพกัแรมและสหกรณ์มิได้จดัท่ีพกัให้ผู้ ไป

ปฏิบตังิานสามารถเบกิคา่เช่าท่ีพกัได้เทา่ท่ีจ่ายจริงตามใบเสร็จรับเงิน  แตไ่มเ่กินวนัละ 1,600 บาท หรือเบกิ 

ในลกัษณะเหมาจา่ยวนัละ  1,000  บาท 

   6.3  คา่พาหนะ 

           การเดนิทางไปปฏิบตังิานท่ีสหกรณ์มิได้จดัพาหนะให้  ผู้ ไปปฏิบตังิานสามารถ 

เบกิคา่พาหนะได้ตามท่ีจา่ยจริง  ดงัตอ่ไปนี ้

          6.3.1  คา่โดยสารรถประจําทางหรือรถปรับอากาศ วีไอพี 

          6.3.2  คา่โดยสารรถไฟตู้นอนชัน้  2  ปรับอากาศ 

          6.3.3  กรณีจําเป็นเร่งดว่นให้โดยสารเคร่ืองบนิชัน้ประหยดัได้ โดยผู้ไปปฏิบตังิาน

ต้องแนบสําเนาตัว๋เคร่ืองบนิและใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียมสนามบนิในการขอเบิกคา่ใช้จา่ยด้วย 

               6.3.4  กรณีใช้รถยนต์ส่วนตวั  ให้ผู้ ไปปฏิบตังิานเบกิคา่นํา้มนัเชือ้เพลิงได้เทา่ท่ี 

จา่ยจริงตามใบเสร็จรับเงินคา่นํา้มนัเชือ้เพลิง  และให้เบกิคา่ใช้จา่ยเพิ่มอีกสว่นหนึง่เป็นคา่สกึหรอรถยนต์ 

ในลกัษณะเหมาจา่ย  500  บาท  ตอ่การไปปฏิบตังิานหนึง่ครัง้ 

   6.4  คา่เชา่ยานพาหนะ 

          กรณีผู้ ไปปฏิบตังิานร่วมกนัมากกวา่  2  คน  ให้เบกิคา่เชา่ยานพาหนะได้ตาม 

ท่ีจา่ยจริงแตไ่มเ่กินวนัละ  1,800  บาท  และเบิกคา่นํา้มนัเชือ้เพลิงได้เทา่ท่ีจา่ยจริงตามใบเสร็จรับเงิน 

   6.5  คา่ใช้จา่ยอ่ืน ๆ ท่ีจําเป็นให้เบกิได้ตามท่ีจา่ยจริง เชน่คา่ลงทะเบียนสมัมนา เป็นต้น 

  ข้อ  7.  ผู้ ไปปฏิบตังิานสามารถยืมเงินทดรองเพ่ือเป็นคา่ใช้จา่ยในการเดนิทางไปปฏิบตังิานได้โดย

ต้องขออนมุตัจิากประธานกรรมการ  หรือผู้ ท่ีประธานกรรมการมอบหมาย 

  ผู้ ยืมเงินทดรองต้องสง่คืนเงินยืมทดรองพร้อมกบัรายงานการขอเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดินทาง 

ไปปฏิบตังิานภายใน  15  วนั  นบัแตว่นัท่ีกลบัจากการไปปฏิบตังิาน 

 หากผู้ไปปฏิบตังิานไมส่ง่คืนเงินยืมทดรองภายในเวลาท่ีกําหนด  ให้ประธานกรรมการ  หรือ 

ผู้ ท่ีประธานกรรมการมอบหมาย  มีอํานาจสัง่หกัชดใช้เงินยืมทดรองจากเงินอ่ืนใดท่ีสหกรณ์จา่ยให้แก่ผู้นัน้ 

  ข้อ  8.  การขอเบกิคา่ใช้จา่ยในการเดนิทาง  ให้ผู้ ไปปฏิบตังิานย่ืนรายงานการขอเบกิพร้อม 

ด้วยใบสําคญัจา่ย  เม่ือผู้จดัการตรวจสอบวา่ถกูต้องครบถ้วนตามระเบียบแล้ว  จงึให้เบกิได้ 

   ประกาศ  ณ  วนัท่ี   12   กมุภาพนัธ์   พ.ศ.  2551 

 

      (นายจิตรกร  สามประดิษฐ์) 

             ประธานกรรมการ 

                     สหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั 


